チェックリスト

原稿を郵送する際に、以下の項目が満たされているかを確認して下さい。
	チェック項目
	注意点
	チェック欄

	①Application Form
	＊記入漏れはありませんか？
	

	②Speech原稿
	＊フォーマットは以下を守れていますか？

書体：Times New Roman
行間：1.0行
文字列：両端揃え(タイトルは中央揃え)
文字サイズ：12フォント（タイトルは14フォント、太字）
	

	
	＊ワードファイルにタイプしてありますか？
	

	
	＊本文の前にはタイトルのみタイプしてありますか？（大学名・名前は載せないで下さい）
	

	③Speech音声
	＊音がきちんと入っていますか？
	

	
	＊声は聞こえにくくありませんか？
	

	
	＊本人の声で、タイトルとSpeech本文のみ英語で録音してありますか？（大学名・名前は吹き込まないで下さい）
	

	
	· Speechは7分以内に収まっていますか？
	

	④顔写真
	＊あなたの写真ですか？
	

	
	＊本当ですか？
	

	
	＊写真のサイズ（縦×横＝4：3が目安）は正しいですか？
	

	
	＊スーツ着用、素敵な笑顔で写っていますか？
	

	⑤メール
	＊件名はあなたの名前（アルファベット）になっていますか？
	

	
	＊提出するデータ名は全てスピーチタイトルになっていますか？（大学名・名前にしないでください）
	

	
	＊データの添付し忘れはないですか？
	

	
	＊宛先は間違っていませんか？
	


確認事項は以上です。
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